R o

TEMARIO PARA LA GUIA DE ESTUDIOS DEL EXAMEN DE CONOCIMIENTOS

CONVOCATORIA: SSA/2011/26

PUESTO QUE CONCURSA: DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ADMINISTRACION, OPERACION Y CONTROL DE

SERVICIOS PERSONALES

CODIGO MAESTRO DE PUESTOS: 12-513-1-CFLB003-0000002-E-C-M

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 513. DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

Temal: | Administracion Publica Federd
Subtema 1: | Dela Secretaria de Salud
o ] Ley Organica de la Administracion Publica Federal {DOF 29-dic-1976, ultima reforma DOF
Bibliografia :
17-jun-2009)
T'MOS.’ preceptos Titulo segundo, Capitulo I; Capitulo I, articulo 39
ylo Epigrafes
Pagina Web http:/hwwiw.diputados.gob. my/LeyesBiblio/pdff153.pdf
Biblioarafia Reglamento Interior de la Secretaria de Salud{DOF 19 —enero-2004, (ltima reforma DOF
g 10-ener0-2011)

Tltulos,, preceptos Articulo 29
ylo Epigrafes
Pagina Web http:/hwwiw.salud.gob. mxfunidades/cdi/nom/compifri190104. html

Tema 2: Programaciony Presupuesto de Servicios Personales

Subtema 1: \ Del Ejercicio del Gasto Publico Federal

Bibliografia

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria (DOF 31de diciembre de
2008)

Titulos, preceptos

Articulos:15,22,33,45,46,47 52 a 56,57 59,64-73y 77. ¢ ? Titulo tercero capitulo V

ylo Epigrafes
Pagina Web http:/hwww diputados.gob. mx/LeyesBiblio/index.htm
Bibliografia Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria (DOF 04-

09-2009)

Titulos, preceptos

Articulos: 9, 10, 23, 24,64 al 86, 92 al 107, 119y 124 a 135. 4 Titulo cuarto, capitulo IX

ylo Epigrafes seccion 1?

Pagina Web http:fwww.dgpp.sep.gob mx/normatecaireglamentos.htm

Bibliografia Ley General de Contabilidad Gubernamental

T'MOS.’ preceptos Articulo 4 fraccion IX; articulo 43 titulo 4°, articulo 51 Capitulo Il

ylo Epigrafes

Pagina Web http:/iwww.diputados.gob. mx/LeyesBiblio/pdifL GCG padf

Bibliografia Condiciones Generales de Trabajo de la Secreteria de Salud 2010-2013
Tiulos, preceplos | aticuios: 112, 116, 130, 132, 173, 209,213, 215, 216, 220, 221, 222, 223
ylo Epigrafes

Pagina Web http://dgrh salud.gob.mx/CondicionesTrabajo.php

Bibliografia Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado (DOF

31-03-2007)

Titulos, preceptos

Titulos Primero a Sexto y Articulos Transitorios.

ylo Epigrafes
Pagina Web http:wiww . diputados.gob.mxiLeyesBibliofrefflissste. htm
Bibliografia Acuerdo en el que se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las

Dependencias y Entidades de la Administracion Piblica Federal DOF:31/05/2011

Titulos, preceptos

Articulos del 1 al 43y del 53 al 62

ylo Epigrafes
Pagina Web http:dof.gob.mx/nota_detalle php?codigo=51921758&fecha=31/05/3011
Bibliografia Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2011




Titulos, preceptos

Articulos: 12,1722 al 26y 41.

ylo Epigrafes
Pagina Web http:fwww.diputados.qob. mx/LayesBiblio/pdffPEF 2011.pdf
Bibliografia Clasificador por objeto de Gasto para la Administracion Publica Federal Cficio Circular

307-A-6050 clasificador por Cbjeto de Gasto

Titulos, preceptos

Clasificador por Objeto de Gasto- Capitulo 1000 Servicios Personales

ylo Epigrafes

Pagina Web hitp:/www. hacienda. gob. myEGRESOS/PEF/Documentos¥20Recientesfanexo lineamie
ntos pef 2011.pdf

Bibliografia Lineamientos para la aplicacion de las medidas de control de gasto de Servicios

Personales

Titulos, preceptos

Oficios circulares de la SHCP 307-A-917 y 307 A106

ylo Epigrafes
Pagina Web htfp:/iwww _normateca.gob. mx/i/Archivos/51_D_2288 08-03-2010.pdf
Bibliografia Lineamientos para la Integracion y Seguimiento del Presupuesto Comprometido y el

Avance en la Ejecucion de los Programas Presupuestarios Transversales

Titulos, preceptos

Articulo 2 fraccion XX, articulo 6, articulo 9, articulo 10 fraccién IV inciso c)

ylo Epigrafes

Pagina Web http:/wwiw.shcp.gob myEGRESOS/PEFIyn presupuestarias/otras disposiciones/307-A-
1282 pdf

Bibliografia Lineamientos para la Formulacion del Presupuesto Regularizable de Servicios Personales

para el Ejercicio Fiscal 2012. Oficio Circular no. 307.A.3199 8 de julio 2011.

Titulos, preceptos
ylo Epigrafes

Paginas 1-6

Pagina Web

http:/hwww.shcp.gob. my/EGRESOS/PEF/serv_personalesiestrategia pol presupuestaria/r
egularizable_servicios_personales_2012 pdf

Tema 3:

Administracion de Personal

Subtema1:

Estimacion y Pago de Nominas

Bibliografia ok

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado
Ultima Reforma {DOF 03-05-2006)

Titulos, preceptos
ylo Epigrafes

Titulos del Primero a Décimo

Pagina Web

hitp:/fwww.diputados.gob.mx/LeyesBibliofpdif111.pdf

Bibliografia ok

Ley Federal del Trabajo (ltima Reforma DOF 17-01-2006

Titulos, preceptos

Titulos Primero, Segundo, Tercero, Sexto Capitulo I

ylo Epigrafes

Pagina Web http:fwwaw.diputados.gob. mx/LeyesBiblio/pdf!125.pdf

Bibliografia Ley del Impuesto sobre la Renta Ultima Reforma DOF 31-12-2010

Titulos, preceptos Capitulo IV, de las Instituciones de Crédito, de Seguros y Fianzas, de los almacenes

ylo Epigrafes Generades de Depdsito, Arrendadoras financieras, Uniones de Crédito y de las
Sociedades de Inversion de Capitales

Pagina Web http:www.diputados gob. mx/LeyesBiblio/odfi82 pdf

Bibliografia Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado {DOF

31-03-2007)

Titulos, preceptos

Titulos Primero a Sexto y Articulos Transitorios.

ylo Epigrafes

Pagina Web http:www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/refllissste.htm

Bibliografia Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaria de Salud 2010-2013

TIMOS,’ preceptos Disposiciones Generales Capitulo | al XVl y Transitorios

ylo Epigrafes

Pagina Web http:/#/darh salud.gob.mx/CondicionesTrabajo.php

Bibliografia Ley del Servicio Profesional de Carrera enla Administracion Publica Federal Ultima

Reforma DOF 09-01-2006

Titulos, preceptos
ylo Epigrafes

Titulo Primero y Tercero

Pagina Web

http: /. diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdff260.pdf




Bibliografia

Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica
Federal Nuevo regamento DOF 06-09-2007

Titulos, preceptos
ylo Epigrafes

Capitulos Primero, Segundo, Décimo primero y Décimo Cuarto

Pagina Web

http: /i diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdif260.pdf

Tema 4:

Subtema1:

Administracion de las Estructuras

Bibliografia Reglamento de la Ley de los Sistemas de Ahorra para el Retira 24/08/2009

Tituos, preceplos - a et 49, 56, 61y 75

ylo Epigrafes

Pagina Web http:fwwaw.normateca.gob. mxfilArchivosf51_D_2151_25-08-2009 pdf

Bibliografia Lineamientos de austeridad, racionalidad, disciplina y control del ejercicio presupuestario

2009 DOF 25-05-09

Titulos, preceptos

Capitulos |, 1y llI

ylo Epigrafes
Pagina Web http:/fdof. gob.mx/nota_detalle. php?codigo=50920528&fecha=29/05/2009
Bibliografia Lineamientos para la Concertacion de las Estructuras Ocupacionales 2012. (Oficio 307-A-

2749)

Titulos, preceptos
ylo Epigrafes

Oficio

Pagina Web

http://docs.google.comiviewer?a=v&g=cache: M7 TzRIiDbIQ4J www.shcp.gob myEGRESO
SIPEF/serv_personales/programa_separacion_vol_biblio/LINEAMIENTOS%25200CUPA
CIONALES pdf+Lineamientos+para+la+Concertaci%C3%B3n+deHas+Estructuras+Ocupa
cionales+2012&hl=es&gl=mx&pid=bl&srcid=ADGEEShSFOIzF4BIj6gSEmHQLE[23ECNQ2
3oDeaiYTthmZJfl9m IMOVN_pSCNXCLeT6dkwgkb 11g8uCKzRmBQXEOqzYEDyOyKQN 1y
JK_SvaGFu9Mgmley-
nwvgoxXh_AxyQoRIRmNrY_y&sig=AHIEtRZLCRBzFvJWQZ9salUKN2JgRxUzvg

Bibliografia

Manual Administrativo de Aplicacion en Materia de Recursos Humanos y Organizacion.
DOF Julio 12,2010

Titulos, preceptos

Paginas 1-12

ylo Epigrafes
Pagina Web http:fwwaw.cinvestav. my/LinkClick aspx?fileticket=8iPdmd42yqMc%3D&tabid=2327
Bibliografia Manual de Percepciones de la Administracion Publica Federal. DOF. 31/05/2011

Titulos, preceptos

Articulos 11, 14,16, 17, 18,19, 20, 21y 25.

ylo Epigrafes
Pagina Web http://dof. gob.mx/notadetalle.php?codigo=51921798&fecha=31/05/2011
Bibliografia Norma para la Aplicacién de Estimulos a la Eficiencia y Calidad a Favor del Personal

Médico y de Enfermeria

Titulos, preceptos

, Paginas 1-8
ylo Epigrafes
Pagina Web hitp: /. shop.gob. myEGRESQS/PEF/serv_personales/normasf/eme. pdf
Bibliografia Reglamento del Programa de Estimulos al Desempefio de los Investigadores en Ciencias

Médicas {enero de 2006 vaidado y registrado el 16 junio de 2008)

Titulos, preceptos

Capitulos V, VI, VIL VIIL XIL, XN, XIV Y XV

ylo Epigrafes
Pagina Web http:/hwwaw.ccinshae salud.gob.mx/descargasiinvestigacion/RPEDICMSS pdf
Bibliografia Regamento del Programa de Ingreso, la promocién y la permanencia al Sistema

Institucional de Investigadores en Ciencias Médicas de la Secretaria de Salud 08/10/2008

Titulos, preceptos
ylo Epigrafes

Capitulos 11, 1I, IV, V y VI

Pagina Web

http:/hwww.ccinshae salud.gob. mx/descargas/investigacion/RIPPSIICMSSA pdf




TEMARIO PARA LA GUIA DE ESTUDIOS DEL EXAMEN DE CONOCIMIENTOS

PUESTO QUE CONCURSA: DEPARTAMENTO DE OPERACION DE SISTEMAS DE SERVICIOS PERSONALES

CODIGO MAESTRO DE PUESTOS: 12-513-1-CFOC003-0000028-E-C-M

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

Temai:

HERRAMIENTAS DE COMPUTO
Subtemal: |sqL
Bibliografia TUTORIAL DE SQL
Titulos, preceptos | TEMAS:
ylo Epigrafes DECLARAR VARIABLES
TIPOS DE DATOS
ESTRUCTURAS DE CONTROL
PROCEDIMIENTOS Y FUNCIONES
Pagina Web http:/www.desarrolloweb comimanuales/9/
Subtema2: | VISUAL BASIC
Bibliografia TUTORIAL VISUAL BASIC SCRIPT
Titulos, preceptos | TEMAS:
ylo Epigrafes DECLARAR VARIABLES
TIPOS DE DATOS
ESTRUCTURAS DE CONTROL
PROCEDIMIENTOS Y FUNCIONES
Pagina Web http:/Awww.desarrolloweb.com/manuales/tutorial-visual-basic-script-
manual.html
Subtema3: FOXPRO
Bibliografia TUTORIAL DE FOX PRO
Titulos, preceptos | TEMAS:
RELACIONES ENTRE TABLAS
PROGRAMACION MULTIUSUARIO
DISENO DE REPORTES
CREACION DEL EJECUTABLE
Pagina Web http:/wawwv. monografias. comitrabajos 1 2/curvip/curvip.shiml
Subtemad: MANEJO DE REDES
Bibliografia TUTORIAL MANEJO DE REDES
Titulos, preceptos | TEMAS: ,
ylo Epigrafes UTILIDAD DE LAS REDES DE AREA LOCAL
TOPOLOGIAS DE REDES DE AREA LOCAL
METODOS DE TRANSMISION
ESTANDARES DE CABLEADO
Pagina Web http:/Awww. mailxmail.com/curso-introduccion-redes
Subtema5: | PHP
Bibliografia PROGRAMACION EN PHP
Titulos, preceptos | TEMAS:




ylo Epigrafes

TAREAS PRINCIPALES DEL PHP

VARIABLES EN PHP
FUNCIONES EN PHP
CONSTRUCTCORES EN PHP
Pagina Web http: . desarrolloweb.com/manuales/ 12/
Subtema 6: | HTML
Bibliografia MANUAL HTML
Titulos, preceptos | TEMAS:
ylo Epigrafes SINTAXIS DEL HTML
ATRIBUTOS PARA PAGINAS
ENLACES EN HTML
FORMULARIOS HTML
Pagina Web http:/www.desarrolloweb.comimanuales/21/
Subtema?. | MYSQL
Bibliografia TALLER DE MYSQL
Titulos, preceptos | TEMAS:
yio Epigrafes TIPOS DE DATOS DE MYSQL
MYSQL ADMINISTRADOR
ADMINISTRAR Y ACTUALIZAR UNA BASE DE DATOS MYSQL DESDE
ACCESS
GESTIONAR USUARIOS MYSQL
Pagina Web http:/iwaww desarrolloweb com/manuales/34/

Tema2:

NORMATIVIDAD EN MATERIA DE SERVICIOS PERSONALES

Subtemal: | CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO PARA LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
Bibliografia CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO PARA LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
OFICIO CIRCULAR 307-A.-6050 Clasificador por Objeto de Gasto 2011
Titulos, preceptos | Clasificador por Objeto del Gasto-Capitulo 1000( Servicios Personales) y
ylo Epigrafes capitulo 4000( transferencias, asignaciones, subsidios y otras ayudas)
Pagina Web hitp: /Ay, hacienda. gob. mx/EGRESOS/PEF/Documentos%20Recientes/a
nexol lineamientos pef 2011.pdf
Subtema 2: | LEY DE SERVICIO DE LA TESORERIA DE LA FEDERACION
Bibliografia LEY DE SERVICIO DE LA TESORERIA DE LA FEDERACION
Ultima Reforma DOF 01-10-2007
Tltulos_, preceptos TITULO 3°
ylo Epigrafes
Pagina Web http:/wwww.diputados.gob. mx/LeyesBiblio/pdff95.pdf
Subtema3: | REGLAMENTO DE LA LEY DE SERVICIO DE LA TESORERIA DE LA FEDERACION

Bibliografia

REGLAMENTO DE LA LEY DE SERVICIO DE LA TESORERIA DE LA
EEDERACION
Ultima Reforma DOF 07-05-2004

Titulos, preceptos
ylo Epigrafes

TITULO Xcap. 1°y 2°

Pagina Web

http: /. diputados.gob.mx/LeyesBibliofregley/Req LSTF pdf




PUESTO QUE CONCURSA: SUBCOORDINACION DE CONTROL PRESUPUESTAL Y TERCEROS

TEMARIO PARA LA GUIA DE ESTUDIOS DEL EXAMEN DE CONOCIMIENTOS

CODIGO MAESTRO DE PUESTOS: 12-513-1-CFPA001-0000051-E-C-M

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

Temal: | NORMATIVA EN MATERIA DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
Subtemal: | MANUAL DE PERCEPCIONES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LAS
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL
Bibliografia MANUAL DE PERCEPCIONES DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
DOF: 31/05/2011
Titulos, preceptos | ey ApTicULO 1 AL 43
ylo Epigrafes
Pagina Web http:/Avww.aplicaciones.abogadogeneral .ipn. mx/PDFS/MANUAL
DE PERCEPCIONES pdf
Subtema2: | CONDICIONES GENERALES DE TRABAJO DE LA SECRETARIA DE SALUD
Bibliografia CONDICIONES GENERALES DE TRABAJO DE LA
SECRETARIA DE SALUD
Titulos, preceptos | oy 0 101112 16
ylo Epigrafes
Pagina Web http://darh salud.gob. mx/CondicionesTrabajo.php
Tema2: | NORMATIVIDAD EN MATERIA DE SERVICIOS PERSONALES

Subtemal: | PRESUPUESTO DE EGRESQS DE LA FEDERACION PARA EL EJERCICIO FISCAL

2011

EJERCICIO FISCAL 2011

Bibliografia PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION PARA EL

Nuevo Presupuesto DOF 07-12-2010

Titulos, preceptos

ylo Epigrafes TITULO3°Cap.1,2y 3

Pagina Web hitp:#www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdifPEF 2011 .pdf

Subtema 2: | LEY DE FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA

HACENDARIA

Bibliografia LEY DE FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD

Ultima Reforma DOF 31-12-2008

Titulos, preceptos TITULOS 12, 2°y 3°

ylo Epigrafes

Pagina Web http:/www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdfiLFPRH.pdf
Subtema3: | REGLAMENTQ DE LA LEY DE FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD

HACENDARIA

Bibliografia REGLAMENTO DE LA LEY DE FEDERAL DE PRESUPUESTO Y

RESPONSABILIDAD HACENDARIA
Ultima Reforma DOF 04-09-2009

Titulos, preceptos
ylo Epigrafes

TITULO 3° Cap.1, TITULO 4° Cap. 1,234 68y9

Pagina Web hitp: /. diputados.qob.mx/LeyesBibliofregley/Req LFPRH.pdf

Subtemad: | FEDERAL

CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO PARA LA ADMINISTRACION PUBLICA




Bibliografia

CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTQ PARA LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL

OFICIO CIRCULAR 307-A.-6050 Clasificador por Objeto de
Gasto 2011

Titulos, preceptos

Clasificador por Objeto del Gasto-Capitulo 1000( Servicios

ylo Epigrafes Personales) y capitulo 4000( transferencias, asignaciones,
subsidios y otras ayudas)
Pagina Web hitp:#www. hacienda. gob. mx/EGRESOS/PEF/Documentos¥20Re
cientesfanexol lineamientos pef 2011.pdf
Subtemad: | LEY DE SERVICIO DE LA TESORERIA DE LA FEDERACION
Bibliografia LEY DE SERVICIO DE LA TESORERIA DE LA FEDERACION
Ultima Reforma DOF 01-10-2007
Titulos, preceptos o
ylo Epigrafes TITULO 3
Pagina Web ht A ciputados gob L eyesBibliolpci95 pf
Subtema6: | REGLAMENTOQ DE LA LEY DE SERVICIO DE LA TESORERIA DE LA FEDERACION

Bibliografia

REGLAMENTO DE LA LEY DE SERVICIO DE LA TESORERIA
DE LA FEDERACION
Ultima Reforma DOF 07-05-2004

Titulos, preceptos
ylo Epigrafes

TITULO Xcap. 1°y 2°

Pagina Web

hitp: /i, diputados.qob.mx/LeyesBibliofregley/Req LSTF pdf




